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m Prace s filtry

= Nejprve prejdéte na webovou stranku posty

http://posta.touchware.cz

= Do pfrislusnych kolonek zadejte e-mail a stavajici heslo.

TOUCHWARE

- ‘ test.test@touchware.cz|

+ Prihlasit

Technicka podpora



http://posta.touchware.cz

Prace s filtry

= V postrannim levém menu zvolte moznost “Nastaveni”.
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Prace s filtry

- Poté vyberte kolonku “Filtry” a v pravo nahore "Vytvofit”.
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= Nyni se Vam zobrazi konfigurace nového filtru.

Prace s filtry

Nazev filtru
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Prace s filtry

= Nazev vyplnte tak, aby co nejpresnéji popisoval funkci filtru.
=V kolonce "Rozsah” nastavime, jestli nové pravidlo musi:

- splfiovat vSechny pravidla

- splnovat alespon jedno pravidlo

- platit pro vSechny pfichozi maily.

m
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Prace s filtry

= V nasledujicim radku "Pravidla” se nastavuji rizné podminky, pfi
jejichz splnéni se naSe pravidlo uplatni.

m
Vytvofit Smazat
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Prace s filtry

= Zde mUZeme vidét pfiklad nastavenych podminek.

- Prvni podminka vybere ty maily, které nemaji v pfedmétu zpravy slovo “"Nabidka"”.
- Druha podminka vybere ty maily, kde je odesilatelem e-mail "info@skvely-eshop.cz”.

=V kolonce "Rozsah” mame nastaveno "Odpovidaji vSechna pravidla”.
Filtr tedy ovlivni jen ty e-maily, které splnujici obé nase podminky.

Nazev filtru Nazev filtru

Filtr aktivni

Rozsah Odpovidaiji véechna pravidla =
Pravidla

Predmét s+ neobsahuje 4+ Nabidka ] 1]
Odesilatel = odpovida 4+ info@skvely-eshop.cz | 1]




Prace s filtry

=V nasledujicim radku "Akce” se nastavuji Cinnosti, které se provedou
s definovanymi e-maily.
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= Zde mUZeme vidét pfiklad nastavenych ¢innosti.

Prace s filtry

- Prvni pfesune vSechny vyfiltrované e-maily do predem vytvorené slozky "Archiv/2019".

- Druha preposle vSechny vyfiltrované e-maily na adresu “info.novak@skvely-eshop.cz”.
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Prace s filtry

= Poté ulozime filtr a zkontrolujteme spravnost nastaveni.

= Navod, jak vytvofit novou slozku, najdeme na strance:

http://touchware.cz/ navody.
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http://touchware.cz/navody

m Prace s filtry

- | e tfeba vénovat pozornost radku “Filtr aktivni”.

= Pokud je posuvnik vlevo - vypln je bila - filtr je neaktivni.

= Pokud je posuvnik vpravo - vyplni je modra - filtr je aktivni.

= Stav filtru Ize také poznat podle barvy nazvu filtru:

Sediva = vypnuty

cerna = zapnuty

2 default
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m Prace s filtry

Dekujeme,
Ze vyuzivate nase sluzby!
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