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Nastaveni e-mailového klienta MS Outlook 2010

POP3 - prvni spusténi

Protokol POP3 je prevaziné pro uzivatele, ktefi pro svou praci vyuzivaji pouze jeden pocitac.
Vsechny pfijaté zpravy jsou stahovany do Vaseho lokdlniho pocitace. Protokol POP3 nesynchronizuje

pfijatou a odeslanou postu s jinymi e-mailovymi klienty.

V pripadé, Ze nastavite stejnym zplsobem e-mailového klienta na jiném pocitaci a na prvnim
oznacite prijaté zpravy jako prectené, na druhém pocitaci budou stdle oznacené jako neprectené,
stejné tak je to i s odeslanou postou, pokud odeslete zpravu z jednoho pocitace, na druhém nebude

k dispozici.
Nastaveni:

1) Spustte (otevrete) aplikaci Microsoft Outlook 2010
a. doporucujeme vytvofit zastupce na plochu

Microsoft®

Outlook2010

Konfigurace Gi¢td aplikace Outlook

ca.Office

© 2010 Microsoft Corporation. Vsechna prava vyhrazena. Storno
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2) Otevre se Vam uvitaci okno aplikace, které dole potvrdte tlacitkem DalSi v dolni ¢asti okna

V -
Spusténi aplikace Microsoft Outlook 2010 [

Spusténi aplikace Microsoft Outlook
2010

Vitd vas Préivodce spusténim aplikace Microsoft Outlook 2010, pomodi kterého budete moci
aplikaci Microsoft Outlook 2010 nakonfigurovat.

3) V otevieném okné Konfigurovat Gcet zaskrtnéte volbu ANO a pokracujte tlacitkem Dalsi

v dolni ¢asti okna

’ Konfigurace G¢tu
=

| E-mailové ticty

Aplikaci Outlook miZete nakonfigurovat pro pfipojeni k e-mailu v Internetu, k serveru
Microsoft Exchange nebo k jinému e-mailovému serveru. Cheete konfigurovat
e-mailovy Ucet?

@ Ano

) Ne

< Zpét [ Dalsi > ] [ Storno
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4) V dolni ¢asti okna Pridat novy Ucet zaskrtnéte volbu Konfigurovat ru¢né nastaveni serveru

nebo dalsi typy serveru a pokracujte tlacitkem Dalsi

“Piidat novy Géet

Automatické nastaveni uctu
Pfipojte se k daldim typ@m serveru.

) E-mailovy ucet

(7) Textové zpravy (SMS)

@ Konfigurovat ru¢né nastaveni serveru nebo dalsi typy serveru |\

[ < Zpét [ Dalsi > ] [ Storno l

5) Z moZnosti e-mailovych sluzeb zaskrtnéte volbu E-mail v Internetu a pokradujte tlacitkem

Dalsi v dolni ¢asti okna

Pridat novy Gcet

Zvolit sluzbu

@ E-mail v Internetu
K odesilani a pfijmu e-mailovych zprév se pfipojit k serveru POP nebo IMAP

"I Microsoft Exchange nebo kompatibilni sluzba
Pripojit se a ziskat pristup k e-mailovym zprévam, kalendari, Rontaktim, faxim a zpravam hlasové posty
_ Textové zpravy (SMS)
Pripojit se ke sluzbé pro zasilani zprav z mobilnich zafizeni

[ Storno
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6) Otevie se Vam okno pro zadani udajd o Vasem novém uctu, které je tfeba vyplnit presné
podle udajt, které jste ziskal/a od spolec¢nosti TouchWARE, s.r.o.
Jméno: Jméno Pfijmeni

- zobrazuje se pfijemci Vasich zprav
E-mailova adresa: Vase e-mailovd adresa

Informace o serveru:

Typ uctu: POP3
Server pro prichozi postu: pop3.touchware.cz
Server pro odchozi postu (SMTP): smtp.touchware.cz

Ptihlasovaci informace

UZivatelské jméno: Vase e-mailova adresa
Heslo: Vase heslo
Zapamatovat heslo: Ano (zaskrtnéte)
Pfidat novy Gcet (oS

Nastaveni e-mailu sité Internet
Je tfeba provést nasledujici nastaveni. Potom bude e-mailovy G&et funkéni.

Informace o uZivateli Test nastaveni iictu
Jméno: Jméno PFijmeni Po dopinéni informad na této obrazovce doporucujeme
i proveést test G¢tu kliknutim na nasledujic taditko. (Je treba
E-mailova adresa: Vase e-mailova adresa sitové pripojent.)
Informace o serveru
o Test nastaveni G¢tu...
Typ Gétu: POP3 (]
Server prichozi podty: e — V] Vyzj(rouset nastaveni G¢tu pii kliknuti na tadtko
Dalsi
Server pro odchozi poStu (SMTP): | smitp. touchware.cz Doruéovat nové zpravy do:
Prihlasovaci informace ©) Novy datovy soubor aplikace Outlook
Usivatelské jméno: Vase exmallova sdiesa () Existujic datovy soubor aplikace Outlook
Heslo: [PS—— Pr
[V] zapamatovat heslo

[] PoZadovat prihlaSeni pomod zabezpeteného ové&fovani hesla

SPA = =

<

[ <zet || paki> | [ stomo |

7) Pokracujte vpravo dole tlac¢itkem DalSi nastaveni
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8) Na zaloZce Obecné zadejte:

Postovni ucet: Pojmenovani Vaseho uctu
Organizace: Nazev Vasi spole¢nosti
E-mailova adresa pro odpovédi: Vase e-mailova adresa
Nastaveni e-mailu sité Internet &J‘
[Obecné | Server pro odchozi postu | Pripojent | Upfesnit)
Postovni ticet

Zadejte nazev, kterym chcete odkazovat na tento Gcet,
™ napriklad Pracovni nebo Postovni server spolecnosti Microsoft.

Prace

il | Dalsiinformace o uzivateli ]

| Organizace: Firma, s.r.o.

|| 7| E-mailové adresa pro odpovéd: |Vase e-mailova adresa

[ OK ] [ Storno

9) Prejdéte na zalozku Server pro odchozi postu a zaskrtnéte:
o volbu My outgoing server (SMTP) requires authentication
o volbu Pouzit stejna nastaveni jako pro server prichozi posty

Nastaveni e-mailu sité Internet @h_J

[¥] My outgoing server (SMTP) requires authentication
@) Pouiit stejnd nastaveni jako pro server pfichozi posty
_) Prihlasovat se jako

H Z
| Pozadovat zabezpece
| (7) Pfed odeslanim posty se pfihlasit k serveru prichozi posty

ok | [ stomo
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10) Prejdéte na zdlozku Upfesnit a nastavte nasledujici:

Server pfichozi posty (pop3): 995

Tento server pozaduje Sifrované pripojeni (SSL) Ano (zaskrtnéte)

Server pro odchozi postu (SMTP): 465 (nebo 25)*

Pouzit tento typ Sifrovaného pfipojeni: vyberte z nabidky SSL ptipojeni

{ B
Nastaveni e-malu sité Internet l&

| Obecné | Servar pro odchozi postu | Pripojeni | Ufesiit |

Cisla portf serveru

Server prichozi posty (POP3): 995 Pouszit vvchozi

[¥] Tentc server pozaduje Sifrované pripojeni (S5L)

Server pro odchozi postu (SMTP): 25

- & s o B
Poutit tento typ Sifrovaného pripojeni: [Z] |

1 — |
Casoveé limity serveru

I Kratky Dlouhy 1 minuta

fl | Dorucovani

[¥] zachovat na serveru kopie zprav
[[JOdebatzeserverupo 14 |%| dnech

[T Odebrat ze serveru po odstranéni z Odstranéné posty

LS

11) Potvrdte vSechna provedena nastaveni tlacitkem OK v dolni ¢asti okna.

s vz

12) Kliknéte v dolni ¢asti okna — tlacitko Dalsi... na jeho dokonceni

! N&kteF] poskytovatelé internetového pripojeni blokuji port 25 z dlivodu ochrany pred e-maily, které Sifi pocitacové viry.
Port 25 je totiz historicky pouZivan i pro nesifrované spojeni a toho mohou viry zneuzivat.
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Piidat novy Gcet

H Nastaveni e-mailu sité Internet
Je et
Test nastaveni Gctu

iy Aplikace Outlook testuje zadané nastaveni Gctu.

Jméno: Zaviit

cujeme
. (Je tieba
E-mailov}

Tnf
Intormy’

= Ukoly | chyby |
Typ Uctd
Server gl Ukoly Stav
P Piihlésit se k serveru pfichozi posty (POP3) Probihd
Server oy Odeslat zkusebni e-mailovou zpravu
Pfihlas:
Uzivateld

Heslo:

[¥] Zapamatovat heslo

[T]Pozadovat pihlaSeni pomod zabezpeceného ovéfovani hesla

13) Po skonceni testu potvrdte celé nastaveni tlacitkem Dokoncit

Pridat novy Géet

Blahoprejeme!

Viechny informace poZadované pro nastaveni Gétu byly zadany Gspésné.

Priivodce ukondite Kliknutim na tiaditko Dokondit.

Pridat dalsi Gcet...

_—

14) Po potvrzeni aplikace Microsoft Outlook vytvofi datovy soubor

Nyni miZete zacit plnohodnotné vyuZivat aplikaci Microsoft Outlook pro prdci s e-maily.
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