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m Vytvoreni slozky

= Nejprve prejdéte na webovou stranku posty.

http://posta.touchware.cz

= Do pfislusnych kolonek zadejte e-mail a stavajici heslo.
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' Prihlasit

Technicka podpora



http://posta.touchware.cz

=V postrannim levém menu zvolte moznost “"Nastaveni”.

Vytvoreni slozky

°

w

~ aa
TW test.test@touchware.cz  § L . m
Obnovit Preposlat Smazat Spa
& Piichazi posta Q, Hiedat... v
’ Rozepsané Dnes 19:11
= i [T oddéleni
: « Odeslané
E-mail TouchWARE GDPR Auto.. 2018-05-16 03:20
e O Spam ¢ (Ochrana osobnich Gdaji GDPR a nové ..
)
Kontakty 'n'n' Kog
Nastaveni
o 2019
0 programu
— 0% €€ < Zpravy1aiZzcelkem2 1 > »




Vytvoreni slozky

= Poté vyberte kolonku "SloZky” a vpravo nahore "Vytvofit”.
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Vytvoreni slozky

= Nazev vyplnte tak, aby co nejpresnéji popisoval funkci slozky.
= Pomoci kolonky "Nadrazena slozka” muzete vytvorit podslozky.

= Kolonka "ReZim zobrazeni seznamu” urcuje, jestli se e-maily ve
sloZce budou zobrazovat jako:

- Seznam - zobrazuje jen e-maily v dané slozce

- Konverzace - prijaté i odeslané e-maily se stejnym predmétem jsou v jedné vétvi.
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=V nasledujicim prikladu jsme jiz vytvofili slozku "Archiv” a nyni

Vytvoreni slozky

vytvofime podslozku “2019".
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m Vytvoreni slozky

= Protoze budeme chtit vkladat jiz vyfizené e-maily do slozky "2019”,
muUzZeme sloZzku "Archiv” deaktivovat posuvnikem.

= Pokud je posuvnik vlevo - vypln je bila - slozka je neaktivni.

= Pokud je posuvnik vpravo - vyplni je modra - sloZka je aktivni.
O

= Slozky lze také presouvat tazenim mysi .
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m Vytvoreni slozky

= PFichozi obsah Ize také filtrovat dle rdznych parametr( a
automaticky presouvat do nami vytvorenych slozek.

= Navod "Prace s filtry” mlzZete najit na strankach:
http://touchware.cz/navody
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http://touchware.cz/navody

m Vytvoreni slozky

Dekujeme,
Ze vyuzivate nase sluzby!
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